
Treinamento
bee



Nesta tela é
possível consultar
todos os
colaboradores
cadastrados na sua
empresa. 

Para cadastrar um
novo usuário, basta
clicar no botão
Adicionar pessoa

Pessoas



Caso queira
separar a equipe
em times, basta
clicar em Criar
time e selecionar
as pessoas que
devem ser
vinculadas. 

Times



Chegou a hora de
definir os benefícios
que serão liberados
aos seus
colaboradores.

Para iniciar a
configuração, clique
em Adicionar regra. 

Regras
dos
Saldos



Para configurar o benefício, é
necessário definir:
Categoria: benefício escolhido
Recorrência: cálculo do lançamento 
Pessoas ou times: quem receberá o
benefício. 
Além disso, é possível definir um
valor para o lançamento e também
configurar a transferência entre
carteiras. 

Regras dos
Saldos



Esta funcionalidade permite que o seu
colaborador realize a transferência do valor
de um benefício para outro através do
aplicativo. 
Para liberar, é necessário selecionar para
quais categorias e a porcentagem do
valor que é permitido a transferência.

Atenção! Para os saldos PAT (Alimentação
e Refeição), recomendamos que a
transferência seja liberada apenas entre
eles. 

Transferência
para outra
carteira



Para realizar o
lançamento de
crédito e gerar o
pedido para
pagamento, vá na
tela Pedidos e
selecione o botão
de Novo pedido. 

Criação
de
pedidos



Ao clicar nesse botão, deve ser
selecionada a forma desejada de
realizar o pedido:
Pedidos por regras do sistema:
lançamento manual ou pelo valor
definido na configuração do
benefício.
Recarga única: lançamento do
mesmo valor para um ou mais
usuários.

Criação de
pedidos



Na opção Pedidos por regras do
sistema está disponível a tela de
lançamento e alteração de crédito.
Nesta tela, também é possível
importar os créditos via planilha. 

Criação de
pedidos



Depois de realizar o lançamento,
clique em Criar pedido e selecione a
forma de pagamento:

Pix: compensação automática. 
Boleto: compensação de 1 dia útil.
Bee Crédito (bolsão): compensação
automática. 

Além disso, é possível programar a
liberação do crédito na opção
Agendar. 

Criação de
pedidos



Após a geração, você pode
acompanhá-lo na própria tela
de Pedidos, onde consta todo
o histórico dos pedidos
realizados. 

Nos 3 pontinhos, há as
opções:

Pagar: dados de
pagamento
Exportar pedido: relatório
com o detalhamento do
lançamento;
Remover pedido;
Visualizar pedido;
Baixar comprovante:
fatura do pedido.

 

Pedidos



Caso tenha alguma dúvida, acione nossa equipe:

Suporte
contato@beebeneficios.com.br

(48) 3952-8829 | (48) 3952-8816 | (48) 3952-8819

(48) 99624-0560 | (48) 99858-0740 | (48) 3952-8819

Se tiver interesse em um treinamento online, basta escolher um horário
disponível em nossa agenda: https://calendly.com/contato-hok/30min

Consulte também nosso FAQ: https://www.beebeneficios.com.br/fac

https://calendly.com/contato-hok/30min
https://www.beebeneficios.com.br/fac



